
 

Hauptstraße 9 • 2000 Stockerau
office@quasnitschka.at
www.quasnitschka.at 

Technisch-administrative Assistenz 
Schwerpunkt Badsanierung & HKLS 
Vollzeit: ab 38,5 h | Standort: Stockerau | Eintritt: ab sofort

WAS DU MITBRINGST: 
	� Fundierte Ausbildung: Eine abgeschlossene kaufmänni-

sche Ausbildung (HAK, HAS, Lehre Bürokaufmann/-frau) 
mit hoher technischer Affinität ODER eine technische Aus-
bildung im Baunebengewerbe (z.B. Lehre HKLS/Elektro, 
HTL) mit Lust auf Büroarbeit.

	� Branchenerfahrung von Vorteil: Erfahrung in einem Hand-
werksbetrieb, beim Sanitär-Großhandel oder in der Kü-
chen-/Badplanung ist ein großes Plus.

	� IT-Kompetenz: Sicherer Umgang mit MS Office; idealerwei-
se haben Sie schon mit Handwerkersoftware (z.B. Nevaris, 
Taifun, KWP) oder CAD-/Planungsprogrammen gearbeitet.

	� Persönlichkeit: Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise, 
Organisationstalent und Freude am Kundenkontakt.

WIR BIETEN:
	� Sicherheit und Stabilität: Ein krisensicherer Arbeitsplatz 

in einem erfolgreichen, familiären Traditionsbetrieb mit  
55 Kollegen.

	� Moderne Ausstattung: Ein moderner Arbeitsplatz mit aktu-
ellen Software-Tools, die Ihnen die Arbeit erleichtern.

	 �Planbare Arbeitszeiten: Ein faires Schichtmodell (Früh-/
Spätschicht) zur Abdeckung unserer Öffnungszeiten, das 
Raum für Ihre Freizeit lässt. Samstagsdienste (9 – 12 Uhr) 
werden im Radlsystem fair aufgeteilt und unter der Woche 
in Freizeit ausgeglichen.

	 �Umfangreiche Einarbeitung: Unser Geschäftsführer nimmt 
sich Zeit, um Sie Schritt für Schritt in die Badplanung und 
Materialbestellung einzuführen.

DEIN TÄTIGKEITSBEREICH:
	�Schnittstelle im Badbereich: Nach dem Erstausmaß durch die Geschäftsführung übertragen Sie die Maße in 

unsere Badplanungssoftware und bereiten die 3D-Visualisierungen vor.
	�Angebotslegung und Kalkulation: Sie erstellen attraktive Angebote für Privatbäder (mittels standardisierter 

Paketpreise) und unterstützen bei der Erstellung von HKLS-Angeboten unter Verwendung von Textbausteinen.
	�Materialwirtschaft für Bad: Sie prüfen Materiallisten, vergleichen Angebote des Großhandels, lösen Bestellun-

gen aus und überwachen die pünktlichen Liefertermine.
	�Kunden- und Terminmanagement: Sie vereinbaren Beratungstermine für unsere Badeabteilung und sind die 

freundliche Stimme für unsere Kunden am Telefon (im flexiblen Wechseldienst innerhalb unserer Öffnungszeiten).

ENTLOHNUNG: 
Für diese Position gilt der Kollektivvertrag für das Eisen- und Metallverarbeitende Gewerbe (Verwendungsgruppe III oder IV je 
nach Qualifikation). Wir bieten eine marktkonforme, deutliche Überzahlung je nach Ihrer konkreten Berufserfahrung und Quali-
fikation ab EUR 2.600,– bis EUR 3.400,– brutto pro Monat (auf Basis Vollzeit, 14-mal jährlich).

mit Zukunft
        
JOB                   in einer 
INNOVATIVEN BRANCHE

Sie haben ein Auge für schöne Bäder, lieben die Organisation im Hintergrund und  
behalten den Überblick? Sie möchten die rechte Hand unserer Geschäftsführung  
werden und den reibungslosen Ablauf von der ersten Kundenidee bis zur fertigen  
Wellnessoase koordinieren?
Dann verstärken Sie unser Team! Als etablierter Installationsbetrieb mit 55 Mit- 
arbeitern suchen wir eine strukturierte Persönlichkeit, die Technik und Büro per-
fekt verbindet.

Bereit für eine neue 
Herausforderung? 

Senden Sie uns Ihre Bewerbung 
mit Lebenslauf und kurzem 

Motivationsschreiben per E-Mail.


